
     

GOR-F-084 V02 
 
 

 
 

 

 

ACTA No. 39 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Análisis situacional, árbol de problemas 

y priorización 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Municipio Calima, 25 de 

marzo de 2026 

HORA INICIO: 

8:00 am 

HORA FIN: 

     6:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE: 

 

Caseta comuna Vereda La 

Cristalina 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO:   Caseta comuna 

Vereda La Cristalina 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

• Saludo y verificación de la asistencia 

• Desarrollo de la formación 

• Cierre  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Analizar las problemáticas identificadas en la comunidad mediante el árbol de 

problemas y la matriz de priorización, seleccionando una necesidad principal para 

orientar la formulación del proyecto. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Saludo y verificación de la asistencia 

Se inicia la jornada con el saludo a los participantes, la verificación de asistencia y 

la presentación general del propósito de la formación. 

 

2. Desarrollo de la formación 

 

La jornada inicia con la explicación del análisis situacional, entendido como el 

proceso que permite estudiar una problemática desde sus causas, efectos y 

condiciones del entorno. 

Luego se identifican causas y consecuencias de las necesidades previamente 

reconocidas. Después se orienta la construcción del árbol de problemas, ubicando 

el problema central, sus causas principales y los efectos que genera en la 

comunidad. 
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Más adelante se trabaja la matriz de priorización de problemas, teniendo en cuenta 

criterios como urgencia, impacto, número de personas afectadas y posibilidad de 

solución. Para finalizar este momento, los participantes seleccionan la 

problemática principal que servirá como punto de partida para la formulación del 

proyecto comunitario. 

 

3. Cierre  

Se socializa la problemática priorizada, se aclaran inquietudes y se establecen 

compromisos para avanzar en la propuesta de solución. 

CONCLUSIONES 

• Los participantes analizaron las problemáticas comunitarias desde sus causas y 

consecuencias. 

• Se construyó el árbol de problemas como herramienta de análisis. 

• Se priorizó una problemática principal para orientar el proyecto comunitario.. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE 

FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Participar en la construcción 

del árbol de problemas. 

Marzo 

2026 
Aprendices 

 

Ver asistencia 

Priorizar una problemática 

comunitaria. 

Marzo 

2026 
Aprendices 

 

Ver asistencia 

Orientar la aplicación de la 

matriz de priorización.. 

Marzo 

2026 
Instructor 

 

Ver Asistencia 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Aprendices Comunidad SI N/A Ver asistencia 
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Instructor Sena SI N/A Ver asistencia 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, 
se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados 
en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

 


